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Viitoskirjan tarkastaminen

ESITARKASTUSPROSESSI JA VAITTELYLUPA

* Esitarkastusprosessiin menee aikaa vahintaan 3 kuukautta.

* Viitoskirjan tekijan on hyva saada ohjaajalta suullinen lupa kasikirjoituksen jattdmisesta
esitarkastukseen.

* Viitoskirjan tekija hakee vaittelylupaa lomakkeella (Vaittelyluvan hakulomake) ja jattaa
kasikirjoituksen tarkastettavaksi kolmena kappaleena jatkokoulutusamanuenssille.

*  Osaston johtaja esittdd esitarkastajia keskusteltuaan padaineen professorin kanssa.

* Dekaani paattaa esitarkastajat (noin 2-3 viikkoa sen jalkeen kun kasikirjoitus on jatetty
tiedekuntaan).

* Amanuenssi toimittaa pdatoksen ja kasikirjoituksen esitarkastajille.

*  Opiskelija ei saa olla yhteydessa esitarkastajiin prosessin aikana.

* Esitarkastajat kirjoittavat lausunnot, joissa joko puoltavat tai eivat puolla véittelylupaa.

* Esitarkastajilla on noin kaksi kuukautta aikaa kirjoittaa lausunnot (loma-aikoja ei lasketa
tdhan maardaikaan, ja erityisestd syystd johtuen tarkastaminen voi kestéa joskus pidempéaan).

* Amanuenssi lahettdd lausunnot vaitoskirjan tekijan nahtavaksi.

* Viitoskirjan tekijd ilmoittaa lomakkeella, onko hédnelld huomautettavaa lausunnoista.
(Opiskelijan ilmoitus vaitoskirjan esitarkastajien lausunnoista)

* Lausunnot ja opiskelijan ilmoitus vastineesta kasitellaan tiedekuntaneuvostossa.

* Tiedekuntaneuvosto myontaa tai epda vaittelyluvan.

* Huom! Jos esitarkastajien lausunnot ovat kielteiset, voidaan esitarkastus keskeyttaa dekaanin
paatokselld vaitoskirjan tekijan kirjallisesta pyynnostd ennen tiedekuntaneuvoston kasittelya.

* Dekaanin ohje vaitoskirjan kasikirjoituksen esitarkastusprosessista.

OHJEITA KASIKIRJOITUKSEN VIIMEISTELYYN

* Kansilehdelld on oltava véitoskirjan otsikko, tekijan nimi ja opiskelijanumero, pddaine seka
tarkastettavaksi jattdmisen ajankohta (esim. helmikuu 2014).

* Kasikirjoituksessa on oltava mukana noin sivun mittainen tiivistelma.

* Siséllysluettelon tulee vastata kasikirjoituksen paa- ja alalukujen numerointia seka otsikointia
ja kasikirjoituksen sivunumerointia.

* Artikkelivaitoskirjassa on oltava mukana luettelo opinnaytety6hon siséltyvistd artikkeleista
tai kasikirjoituksista.

* Tekstin asetukset:

* Sivujen marginaalit 2-2,5 cm

e  Fontti luettavan kokoinen, esim. Times Roman 12 tai vastaava

* Rivivali suositus 1,5 (rivivali 1 on myos mahdollinen, jos késikirjoitus on pitka)

* Lahdeviitteissd ja ldhdeluettelossa voi kdyttaa oman tieteenalan suosituksia. Tarkeaa on, etta
viittaustapa on looginen ja samanlainen koko kasikirjoituksessa.

* Tulosta tai kopio késikirjoituksesta kolme kappaletta, yksipuoleisina sivuina.

* Kasikirjoitukset (3 kpl) voi pakata kansioihin, mappeihin tai kulmalukkokansioihin.
Kasikirjoituksia ei "jarjestelld" tiedekunnassa, vaan ne ldhetetdan esitarkastajille sellaisena
kuin opiskelija toimittaa tarkastettavaksi.
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VAITOSKIRJAN TARKASTAMINEN JA ARVOSTELEMINEN

* Viitoskirjan tarkastamiseen ja arviointiin menee aikaa vahintdan 3 kuukautta, usein
pidempaankin.

e Viittelyluvan saatuaan véittelijd tekee mahdolliset korjaukset kasikirjoitukseen.

*  Viitoskirjan voi julkaista tiedekunnan omassa sarjassa tai ulkopuolisella kustantajalla tai sen
voi jattad julkaisematta. Katso Ohjeita filosofisen tiedekunnan julkaisusarjassa
julkaisemisesta.

* Kun vditéspdiva on sovittu, vaittelija huolehtii vditossalin varaamisesta. Vdittelijd voi pyytda
osastosihteeri Tuula Nissistd varaamaan salin. Nissinen huolehtii my0s salijdrjestelyista
vaitospdivand sekd vastavaittdjien matka- ja majoitusjarjestelyista.

* Osastonjohtaja esittdd vaitospaivad, paikkaa, vastavaittdjad/vastavaittdjid, tiedekunnan
edustajaa ja kustosta.

* Dekaani tekee pdatoksen vaitospaivastd, paikasta, vastavaittajdsts, tiedekunnan edustajasta ja
kustoksesta.

* Viittelija huolehtii tiedotuksesta. Katso yliopiston viestinnadn ohjeet.

* Jarjestetddn julkinen viitostilaisuus. Katso yliopiston ohjeet vaittelijdlle
(http://www.uef fi/fi/ohjeet-vaittelijalle).

* Vastavaiittdja(t) ja tiedekunnan edustaja kirjoittavat lausunnot arvosanoineen.

* Kustos kirjoittaa lausunnon vaitostilaisuudesta.

* Amanuenssi toimittaa lausunnot viittelijan ndhtavaksi.
ilmoitus vaitoskirjan arvostelua koskevista lausunnoista)

* Tiedekuntaneuvosto arvostelee viitoskirjan lausuntojen perusteella arvosanoilla I-L.
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